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印章使用审批表

	部      门
	
	申请人
	
	申请日期
	     年      月      日

	印章名称
	
	
	
	份      数 
	  式     份，共     页

	行文对象
	

	文件名称或事项说明
	

	重要数据
	

	部门负责人
	
	审  批 人
	

	监   印  人
	
	签印时间
	


印章使用审批流程：

1、 一般业务:业务经办人→部门负责人→板块负责人→集团公司印章管理员

2、重要合同、资金交易及支付、担保或相关类似业务：

业务经办人→部门负责人→板块负责人→财务总监→总裁→集团公司印章管理员
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印章使用审批表

	部       门
	
	申请人
	
	申请日期
	    年      月      日

	印章名称
	
	份      数
	式     份，共     页

	行文对象
	

	文件名称或事项说明
	

	重要数据
	

	部门负责人
	
	审  批  人
	

	监    印   人
	
	签印时间
	


印章使用审批流程：

1、一般业务:业务经办人→部门负责人→板块负责人→集团公司印章管理员

2、 重要合同、资金交易及支付、担保或相关类似业务：

业务经办人→部门负责人→板块负责人→财务总监→总裁→总部集团公司印章管理员
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